UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 23 /QDB-UBND

Ha Tinh, ngay 05 thangol nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh
chinh dwgc ban hanh méi thugc pham vi chirc ning
quéan ly nha nwéc cia Thanh tra tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludgt To chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng ddan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé guy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mot
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Thanh tra tinh tai Vian ban so 601/TT-NV3 ngay
13/10/2022, sau khi cé y kién thong nhdt vé quy trinh néi bé thii tuc hanh chinh
ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Vian ban sé 1605/SKHCN-TPC ngay
12/10/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 04 (bon) thi tuc hanh chinh
dugc ban hanh méi linh vuc Phong, chong tham nhiing thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cuia Thanh tra tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Thanh tra tinh;
Thu trudng cac sd, ban, nganh va Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén, thanh
phé, thi xa va céac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Thanh tra Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..




UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI
LINH VUC PHONG CHONG THAM NHUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA THANH TRA TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

A. Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc ban hanh maéi

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

12023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Ténthituc | Ky higu . ok Dia diém thuc A S
TT hanh chinh quy trinh Thot han giai quyét hign Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
| | LINH VUC PHONG CHONG THAM NHUNG (04 TTHC)
1. Thoi diém hoan thanh | Tai cic co quan A s %
" X aa i TN - Luat phong chong tham
ke khz‘u' lan daq: o n%la nuoc cac. cap; nhiing nam 2018
- Nguoi dang gitr vi tri cong | cac don  vi  su - Nghi dinh %
tac quy dinh tai cac khoan | nghiép cong lap 130/2020/ND-CP n gay
Ké khai tai| QT.PCTN, |1 2 va 3 Dieu 34 cua Luat| thuoc ~ co —quan 30102020 cia Chinh
1 san. thu nha To01 Phong chong tham nhiing | hanh chinh nha| Khoéng phit v& kiém soat tai san
» (it hhap ' 2018 phai hoan thanh viéc | nwéc; cac doanh ’

ké khai truéc  ngay
31/3/2021 (theo huéng dan
tai Van ban sd 252/TTCP-
C.IV ngay 19/02/2021 cua

nghi¢p nha nudc
phai thyc hién t6
chic trién khai
viec ké khai tai

thu nhdp cia nguoi céd
chtic vu, quyén han trong
co quan, to chuc, don vi;

- Quyét dinh s6 70/QD-



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-130-2020-nd-cp-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx

TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Can ct&r phap ly

Thanh tra Chinh phu).

- Nguoi lan dau gitr vi tri
cong tdc quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 3 Diéu 34
Luat Phong chéng tham
nhiing 2018 phai hoan thanh
viéc ké khai cham nhat 1a 10
ngay ké tir ngdy duoc tiép
nhan, tuyén dung, b6 tri vao
vi tri cOng tac.

2. Thoi diém hoan thanh
viéc ké khai bo sung:

Khi nguoi c6 nghia vu ké
khai c6 bién dong vé tai san,
thu nhdp trong nam co gia
trj tir 300.000.000 dong tro
l1én. Viéc ké khai phai hoan
thanh trudec ngay 31 thang
12 ctia nam c6 bién dong vé
tai san, thu nhéap.

3. Thoi diém hoan thanh
viéc ké khai hang nam:
Nguoi gitr chire vu tor Giam
dbc s¢ va tuong duong trd
lén; ngudi lam cong tac to
chuc can bo, quan ly tai
chinh cong, tai san cong,

san, thu nhap.

TTCP ngay 08/3/2021
cua Thanh tra Chinh phu
vé viéc Cong bd Thu tuc
hanh chinh dugc thay thé
trong linh vuc phong
chéng tham nhimng thudc
pham vi quan 1y nha
nuéc cua Thanh tra
Chinh phu.




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Can ct&r phap ly

dau tu cong hoidc truc tiép
tiép xuc va giai quyét cong
vi€c cua co quan, td chuc,
don vi, ca nhan khac theo
quy dinh cua Chinh phu
phai hoan thanh viéc ké
khai trude ngay 31 thang 12
hang ndm.

4. Thoi diém hoan thanh
viéc ké khai phuc vu cong
tac can bg:

- Nguoi c6 nghia vu ké khai
quy dinh tai cac khoan 1, 2
vi 3 Diéu 34 cla Luat
Phong chdng tham nhiing
2018 khi du kién bau, phé
chuan, bé nhiém, bd nhiém
lai, ctr gilt chirc vu khéac
phai hoan thanh ké khai
cham nhat 1a 10 ngay trudc
ngdy du kién bau, phé
chuan, bé nhiém, bd nhiém
lai, ctr gitr chure vu khac;

- Nguoi c6 nghia vu ké khai
quy dinh tai khoan 4 Piéu
34 cua Luat Phong chéng
tham nhiing ndm 2018 viéc




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phap ly

ké khai duoc thuc hién theq
quy dinh cua phap ludt vé
bau cu.

Xac minh tai
san, thu nhap

QT.PCTN.

T.02

Khéng qué 115 ngay (trong
do6 thoi han xac minh 1a 45
ngay, truong hop phuc tap
thi thoi han c6 thé kéo dai
nhung khong qué 90 ngay;
thoi han ban hanh két luan
1a 10 ngay, trudng hop phtic
tap c6 thé kéo dai nhung
khong qua 20 ngay; thot han
cong khai két luan 1a 05
ngay lam vi¢c).

Tai cac co quan
kiém soat tai san
thu nhap dugc quy
dinh tai Diéu 30
Luat Phong chong
tham nhiing nam
2018.

Tiép nhan yéu
cau giai trinh

QT.PCTN.

T.03

Thoi han ra théng béo tiép
nhan hoac tur chdi giai trinh
la 05 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan yéu cau giai
trinh.

Tai cac co quan, to
chirc, don vi khu
vuc Nha nudc quy
dinh tai khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh
s6 59/2019/ND -
CP.

Thuc hién viéc
giai trinh

QT.PCTN.

T.04

Thoi han thuc hién viéc
gidi trinh khong quéa 15
ngay, ké tir ngy ra thong
bao tiép nhan yéu cau giai
trinh. Truong hop c6 ndi

Tai cac co quan, tO
chirc, don vi khu
vuc Nha nudc quy
dinh tai khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh
s0 59/2019/ND -

- Luat phong chéng tham
nhiing nam 2018;

- Nghi dinh  sb
59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi
hanh Luat phong chong
tham nhiing;

- Quyét dinh s6 70/QD-
TTCP ngay 08/3/2021
cia Tong Thanh tra
Chinh phi vé viéc Cong




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phap ly

dung phuc tap thi co thé
gia han 01 lan, thoi gian
gia han khong qua 15 ngay
va phai thong bao bang vin
ban dén ngudi yéu cau giai
trinh.

CP.

bo Thu tuc hanh chinh
dugc thay thé trong linh
vuc phong chbéng tham
nhiing thudéc pham vi
quan ly nha nudc cua
Thanh tra Chinh phu.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ
THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C PHONG CHONG THAM NHUNG
1. Ké khai tai san, thu nhap

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hi¢gn TTHC
1. Ngu:m c6 nghia vu ké khai phai ké khai trung thuc vé tai san, thu nhép,
giai trinh trung thuc vé ngudn gdc cta tai san, thu nhap ting thém theo trinh
tu, thu tuc quy dinh tai Luat nay va chiu trach nhi€m trudc phap luat vé viée
ké khai tai san, thu nhap.
2. Viéc ké khai 1an dﬁuN, ké khai hang ndm, ké khai phuc vu cong tac ~céln bo
duogc thuc hién theo Mau ban ké khai BM.PCTN.T.01.01 va hudng dan vige
ké khai tai san, thu nhap tai Phu luc I, ban hanh kém theo Nghi dinh so
130/2020/ND-CP.
3. Viéc ké khai b6 sung dugc thuc hién theo Mau ban ké khai bd sung
BM.PCTN.01.02 va hudng dan viée k€ khai bo sung tai Phu luc I, ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
Thue hién tai co quan, to chirc, don vi ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai
tai san, thu nhap.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin Ban sao
' P » DA0 gom: chinh
_ | Cac van ban chi dao to chie trién khai thye hién vige |
ké khai;
_ | Danh sach d6i twong phai ké khai theo quy dinh; X
02 Ban ké khai tai san, thu nhap lan dau, ké khai
_ | hang nam, k€ khai phuc vu cdng tac can bg, theo mau X
BM.PQTN.OI.OI hoa_‘1~c 02 Ban ké khai tai san, thu
nhap bo sung, theo mau BM.PCTN.01.02;
. | SO theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai. X
2.4 | S6 hromg hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: o
95 1. Thoi diém hoan thanh ké khai lan dau:

- Nguoi dang gilr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34
cua Luat Phong chong tham nhiing nam 2018 phai hoan thanh viéc ké khai
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trudc ngay 31/3/2021 (theo hudng dan tai Van ban sd 252/TTCP-C.IV ngay
19/2/2021 cia Thanh tra Chinh phu).

- Nguoi 1an dau giit vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34
Luat Phong chong tham nhiing 2018 phai hoan thanh viéc ké khai chdm
nhat 12 10 ngay ké tir ngay dugc tiép nhén, tuyén dung, bd tri vao vi tri cong
tac.

2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bd sung:

Khi ngudi 6 nghia vu ké khai c6 bién dong vé tai san, thu nhdp trong nam
c6 gia tri tir 300.000.000 ddng tré 1én. Viéc ké khai phai hoan thanh trudc
ngay 31 thang 12 ctia ndm c6 bién dong vé tai san, thu nhap.

3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang niam:

Nguoi gitr chire vy tir Giam dbc sé va twong duong trd 1én; ‘nguot lam cong
tac to chirc can bg, quan ly tai chinh cong, tai san cong, dau tu cong hodc
truc tiép tiép xuc va giai quyét cong vi€e cua co quan, t6 chirc, don vi, ca
nhan khac theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP phai
hoan thanh viéc ké khai truéc ngay 31 thang 12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tac can bo:

- Nguoi ¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34 cia
Luat Phong chong tham nhiing nim 2018 khi du kién bau, phé chuan, bo
nhiém, bd nhiém lai, ctr gilt chtirc vu khac phai hoan thanh ké khai cham
nhét 1a 10 ngay trudc ngay du kién bau, phé chuan, bd nhiém, bd nhiém lai,
cu gilt chtrc vu khac;

- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cta Luat Phong,
chéng tham nhiing nam 2018 viéc ké khai duoc thuc hién theo quy dinh cta
phap luat vé bau ctr.

2.6

Pia diém thyc hién: co quan, t6 chirc, don vi str dung ngudi c6 nghia vy ké
khai tai san, thu nhap.

2.7

Co quan thue hién: co quan hanh chinh nha nuéc cic cip thudc tinh; céc
don vi su nghiép cong 1ap thudc co quan hanh chinh nha nudc; cac doanh
nghiép nha nudc phai thyc hién to chirc trién khai viéc ké khai tai san, thu
nhap.

Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: co quan hanh chinh nha nuéc céc cp
thudc tinh; cac don vi su nghiép céng 1ap thudc co quan hanh chinh nha
nuéc; cac doanh nghiép nha nudc phai thuc hién t6 chire trién khai viée ké
khai tai san, thu nhap.

Co quan duoc iy quyén: khong

Co quan phoi hop: co quan kiém soét tai san, thu nhap.

2.8

Poi twgng thue hién TTHC: ngudi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh
tai Diéu 34 Luat Phong chong tham nhiing nim 2018 va Diéu 10 Nghi dinh
s6 130/2020/ND-CP vé kiém soat tai san, thu nhap ctia ngudi co chiic vu,
quyén han trong co quan, to chirc, don vi.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Ban ké khai tai san, thu nhép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéce




T Trinh ty Tréach Thoi | Bieu m?nou/Két
nhi¢m glan qua
- Lap danh sach nguoi c6 nghia vu
ké khai (theo quy dinh tai Diéu 34 | Co quan,
Luat Phong chdng tham nhiing | t6 chic, Danh séch
nam 2018 va Diéu 10 Nghj dinh sé | don vi sir Gid hanh nguoi co nghia
Bl 130/2029/ND-CP) dung chinh Vu~ké khai;
- Gui mau Ban ké khai tai san, thu | nguoi co Mau ban ké
nhap, huéng din va yéu ciu ngudi | nghia vu khai
c6 nghia vu ké khai thuc hién viéc | ké khai
ké khai tai san, thu nhap.
Thuc hién viéc ké khai:
Nguoi c¢6 nghia vy ké khai co
trach nhiém ké khai theo mau (02
ban ké khai) va giri vé co quan, to
chttc noi minh lam vi¢c. Tai san,
thu nhép phai ké khai (quy dinh tai
Piéu 35 Luat Phong chong tham
nhiing nam 2018) bao gdm:
a) Quyén str dung dat, nha &, cong | Nguoicod | Theo quy | Ban ké khai da
B2 | trinh xay dung va tai san khac gén nghia vy dinh tai thuc hién ké
lién v&i dat, nha &, cong trinh xay | ké khai muyc 2.5 khai
dung;
b) Kim khi quy, da quy, tién, gidy
to ¢6 gia va dong san khac ma moi
tai san co6 gid tri tr 50.000.000
déng tro 1én;
c) Tai san, tai khoan & nudc ngoai;
d) Tong thu nhap gitra 02 lan ké
khai.
Tiép nhan, quan ly, ra soat, kiém
tra ban ké khai cua nguoi c6 nghia
vu ké khai. > Ban ke khai da
-Truong hop ban ké khai khong (tJ? c%lu,an, Z(Okgq[gy dugc ra soat,
dung theo mau hodc khong day da dg;VliI;,ﬁz ngay co kiém tra theo
vé noi dung thi co quan, t6 chuc, dun: quan, t6 | ding quy dinh;
ung X ~
B3 |don vi yéu cau ké khai bd sung ..~ | chtic, don | SO theo doi
hodc ké khai lai. Thoi han ké khai ng‘ﬁ?l O inhan | viée giao,
bd sung hodc ké khai lai 1a 07 nk% VY| duocban | nhan Ban ké
N S \ A n é khai e Dd :
ngdy k& tir ngay nhén dugc yéu ké khai) Kkhali
cau, trir truong hop cé 1y do chinh
dang.
Ban giao ké khai cho co quan | Co quan, Danh sach va




kiém soat tai san, thu nhdp (ban td chc, Ban ké khai;
giao 01 ban ké khai/ddi tugng). don vi st bién ban giao
dung nhan Ban ké
nguoi co khai
nghia vu
ké khai; co
quan kiém
soat tai
san, thu
nhap.
Cong khai ban ké khai (cham nhat
13 05 ngay ké tir ngdy co quan, to
chtiic, don vi quan ly, st dung
nguoi c6 nghia vu ké khai ban
giao ban ké khai cho co quan kiém
soat tai san, thu nhép):
a) Ban ké khai cua nguoi c6 nghia
vu ké khai phai dugc cong khai tai
co quan, td chirc, don vi noi nguoi
dé thuong xuyén lam viéc.
b) Ban ké khai cta nguoi dy kién
duoc bo nhiém giir chirc vu lanh
dao, quan ly tai co quan, to chtc, N
don vi phai dugc cong khai tai C? quan, Th? Lelen
cudc hop lay phiéu tin nhiém. to Chl‘I'C,q mggr;]yet
oy | ©) Ban ke khai cia ngudi img cu do’cllluf U s | Danh séch va
dai biéu Quoc hoi, nguoi tng ct P B Ban ké khai
dai bidu Hoi ddng nhan dan phai Eg‘;glsg g8y
dugc cong khai theo quy dinh cua K5 khai

phap luat vé bau ctr.

d) Ban ké khai cua nguoi dy kién
bau, phé chuén tai Quéc ho1, Ho1
déng nhan dan phai duoc cong
khai véi dai bi€u Quoc Hoi, dai
biéu Hoi dong nhan dan trudc khi
bau, phé chuan. Thoi diém, hinh
thic cong khai dugc thuyc hién
theo quy dinh ciia Uy ban Thuong
vu Quéc hoi.

d) Ban ké khai cta nguoi du kién
bau giit chtrc vy lanh dao quan 1y
tai doanh nghi¢p nha nudc dugc
cong khai tai cudc hop 1ay phiéu
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tin nhiém khi tién hanh bd nhiém
hodc tai cudc hop cua Hoi déng
thanh vién khi tién hanh bau cac
chuc vu 1anh dao, quan ly.

3 | BIEU MAU: ban hanh kém theo Nghij dinh s6 130/2020/ND-CP .
Ban ké khai tai san, thu nhap 1an dau, ké khai hang
nam, ké khai phuc vu cong tac can bg
- | BM.PCTN.T.01.01 'Ej
BM.PCTN.T.01.01.do
Ban ké khai tai san, thu nhap bd sung
- | BM.PCTN.T.01.02 'Ej
BM.PCTN.T.01.02.do
cX
4 |HOSOLUU

Hb so theo muc 2.3.

Bién ban giao nhan Ban ké khai.

H6 so duoc luu Phong chuyén mén c6 trach nhiém quan ly ho so ké khai tai san,
thu nhap tai co quan, to chie, don vi sit dung nguoi co nghia vu ke khai; thoi gian
lru 03 nidm. Sau khi hét han, chuyén ho so xubng bd phan luu trit ctia co quan va
luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Xac minh tai san, thu nhap

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
Co quan kiém soat tai san, thu nhdp xac minh tai san, thu nhap khi c6 mdt
trong cac can cu sau day:
1. C6 dau hiéu 13 rang vé viée ké khai tai san, thu nhap khong trung thuc;
2. Co bién dong tang veé tai san, thu nhap tir 300.000.000 dong tro 1én so véi
tai san, thu nhap da ké khai lan lién trudc d6 ma nguoi co nghia vy ké khai
gidi trinh khong hop 1y vé ngudn gdoc;
3. C6 6 cdo vé viéc ké khai tai san, thu nhip khong trung thuc va du diéu
kién thu 1y theo quy dinh cua Luat To céo.
4. Thugc truong hop xac minh theo ké hoach xic minh tai san, thu nhap
hang ndm doi vo1 nguoi ¢o nghia vu ké khai dugce lya chon ngau nhién;
5.Co yéu cau hodc kién nghi cta co quan, t6 chuc, don vi, ca nhan co6 tham
quyén theo quy dinh tai Di€u 42 ctia Luat Phong chong tham nhiing ndm
2018.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC
X4c minh tai san, thu nhap dugc thuc hién tai cic co quan, to chirc, don vi
quan ly ngudi cé nghia vu ké khai.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban Ban sao
' P » DA0 gom: chinh
i Quyét dinh xac minh tai san, thu nhap; bién ban lam X
viéc; giai trinh ctia nguoi1 dugc xac minh;
- | Bao c4o két qua xac minh tai san, thu nhap; X
- | Két luan xé4c minh tai san, thu nhap; X
_ | Cac tai liéu khac c6 lien quan dén viée xac minh tai |
san, thu nhap.
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: khong qua 115 ngay (trong do thoi han xac minh 1a 45
2.5 | ngay, truong hop phurc tap thi thoi han c¢6 thé kéo dai nhung khong qua 90

ngay; thoi han ban hanh két luan 1a 10 ngay, trudng hop phuc tap co thé kéo
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dai nhung khong qua 20 ngay; thoi han cong khai két luan 1a 05 ngay lam
viéc).

2.6

bia diém thue hién: co quan kiém soat tai san, thu nhap dugc quy dinh tai
bicu 30 Luat Phong chong tham nhiing nam 2018.

2.7

Co quan thye hién: co quan kiém soat tai san, thu nhap dugc quy dinh tai
Diéu 30 Lu4t Phong, chdng tham nhiing nim 2018.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: co quan kiém soét tai san thu nhap
duoc quy dinh tai Diéu 30 Luat Phong, chdng tham nhiing nim 2018.

Co quan dwoc ity quyén: khong

Co quan phdi hop: khong

2.8

Poi twong thue hién TTHC: ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: bao cao két qua xac minh tai san, thu nhap va két
luan x4c minh tai san, thu nhap.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Biéu
TT Trinh tu Trach Thoi gian mAw/Két
: nhi¢ém N
qua

Ban hanh quyét dinh xéc

minh tai san, thu nhap va

thanh 1ap T6 x4c minh: Trong thdi han 05 ngay

Quyét dinh x4c minh tai . |lam viéc ké tir ngay co

san, thu nhap bao gom I’\Tgu’oi cin cu xac minh quy

cac ndi dung sau day: can dimg dau dinh tai diém d khoan 1

c ban hanh quyét dinh| ©99Ya0 | Picu 41 clia Luat Phong

x4c minh; ho, tén, chirc klem soat | chéng tham nhiing nam ,

vu, noi cong tac cua | 1840 thu | 2018 hodc 15 ngay ké tir | Quyét

ngudi dugc xdc minh tai nhdp. | noay c6 cin o xac | dinh xéc
Bl |san, thu nhap; ho, tén, minh quy dinh tai cac | minh tai

chirc vy, noi cong tac cia diém a, b, ¢ va d khoan | san, thu

Té truong va thanh vién | Piéu 41 cia Luat| nhap

T6 x4c minh tai san, thu Phong chong tham

nhdp; cac co quan, td nhiing nim 2018

chirc, don vi, ca nhan

phéi hop (néu co).

Gui quyét dinh xac minh | Co quan | Trong thoi han 03 ngay

cho T truong va thanh | kiém soat |lam viéc, ké tir ngay ra

vién T x4c minh tai san, | tai san, thu | quy€t dinh xac minh.




thu nhap, nguoi dugc xac
minh va co quan, td chirec,
don vi, ca nhan co lién
quan.

nhap

B2

Yéu cau ngudi dugc xac
minh giai trinh vé tai san,
thu nhap cua minh: giai
trinh vé tinh trung thuc,
day du, 1o rang cua ban
ké khai, nguén gdc cua tai
san, thu nhap tang thém
so vdi tai san, thu nhap da
ké khai 1an lién trude do.

T x4c

minh tai

san, thu
nhap

G106 hanh chinh

Giai
trinh cua
nguoi
duoc
Xac
minh

B3

Tién hanh x4c minh tai
san, thu nhap:

+ Yéu cau co quan, t6
chuc, don vi, cd nhan
cung cip théng tin, tai
ligu c6 lién quan dén noi
dung xac minh theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 31
cia Luat Phong, chéng
tham nhiing nam 2018;

+ Kién nghi co quan, to
chitc, don vi co tham
quyén hodc co quan, to
chirc, don vi, ca nhan
dang quan ly tai san, thu
nhép ap dung bién phap
can thiét theo quy dinh
cia phap luat dé ngin
chin viéc tAu tan, huy
hoai, chuyén dich ta1 san,
thu nh3p hodc hanh wvi
khac can tré hoat dong
xac minh tair san, thu
nhap;

+ Pé nghi co quan, to
chitc, ¢4 nhan c6 thim
quyén dinh gia, thAim dinh
gia, giam dinh tai san, thu
nhdp phuc vu cho viéc

T xéc

minh tai

san, thu
nhap

Tho1 han xac minh 1a 45
ngay, truong hop phuc
tap thi thoi han c6 thé
kéo dai nhung khong
qua 90 ngay ké tir ngay
ra quyét dinh xac minh.

Bién ban
lam viéc




Xac minh;

+ Gitr bi mat thong tin, tai
li¢u thu thap dugc trong
qua trinh xac minh.

Bao cao két qua xac minh
tai san, thu nhap bang van
ban cho nguoi ra quyét
dinh xac minh.

+ Bao cdo két qua xac
minh tai san, thu nhap bao
gébm cac ndi dung sau
day:

T6 truong

Trong thoi han 45 ngay
ke tr ngay ra quyét dinh

a) Noi dung dugc xdc| 10Xac <ic minh. truome h
minh, hoat ddng xac minh mth ta hi hi thoi Igl °P| Bao cao
~ 4n hanh va ké san, thu | phuc tap thi thot han co Ké )
da duogc tién hanh va két 2 . .- et qua
B4 \ wéc minh: nhap thé kéo dai nhung .
qua x&c minh; khong qué 90 ngay Xac
b) Panh gia vé tinh trung minh
thuc, day du, rd rang cua
ban ké khai; tinh trung
thuc trong viéc giai trinh
v€ nguon goc cua tai san,
thu nhap tang thém;
¢) Kién nghi xa Iy vi
pham quy dinh cua phap
luat vé kiém so4t tai san,
thu nhéap.
Ban hanh két luan xac
minh tai san, thu nhap:
+ Két luan x4c minh tai
san, thu nhap bao gom Trong thoi han 10 nga
cac ndi dung sau day: tinh . fong Hho flan 11 neay
A . ~| Nguoira |ké tor ngay nhan dugc | ,z, , A
trung thuc, day dua, ro X, 1 . . X ., | Kétluan
e clia viee ke khai ti quyét dinh | bao cdo két qua xac .
g cua viec ke khai tai ; . . o, A Xac
, A xac minh | minh tai san, thu nhap; M
B5 |sdn, thu nhap; tinh trung | .., \ . > | minh tai
tai san, thu | truong hop phtrc tap thi |
thuc trong viée giai trinh A . A 1. 4x. | san, thu
nhép tho1 han co thé kéo dai A
vé nguodn gdc cua tai san, nhap

thu nhap tang thém; kién
nghi ngudi c6 tham quyén
xu ly vi pham quy dinh
cia phap luat vé kiém
soat tai san, thu nhap.

nhung khong qua 20
ngay.
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+ Nguoi ban hanh két
luan xac minh tai san, thu
nhdp phai chiu trach
nhiém vé tinh khéach
quan, trung thuc cua két
luan xac minh.

+ Két luan xac minh tai
san, thu nhap phai duogc
guri cho nguoi duge xac
minh va co quan, td chic,
don vi, c4 nhan yéu cau,
kién nghi xac minh theo
quy dinh tai Diéu 42 cua
Luat Phong chdng tham
nhiing nam 2018.

Cong khai két ludn xac
minh tai san, thu nhap:
viéc cong khai két luan
xac minh tai san, thu nhap
B6 | duoc thuc hién nhu viéc
cong khai ban ké khai quy
dinh tai Diéu 39 cua Luat
Phong chdng tham nhiing
nam 2018.

Nguoi ra

quyét dinh | Trong thdi han 05 ngay

xac minh | lam viéc ké tir ngay ban

tai san, thu | hanh két lugn x4c minh
nhap tai san, thu nhap.

Két luan
Xac
minh tai
san, thu
nhép

3 | BIEU MAU: Khéng c6

4 |HOSOLUU

- | HO so theo muc 2.3.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mdn duogc giao nhiém vy xac minh tai san, thu
nhap, Tb x4c minh tai san, thu nhap tai co quan kiém soat tai san, thu nhap; thoi
gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng bo phan luu trit ciia co quan
va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Tiep nhén yéu cau giai trinh

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP:
1. C4 nhan yéu cau giai trinh c6 niang lyc hanh vi dan su day du hoic c6
nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat; co quan, td chuc, don vi yéu
cau giai trinh phai c¢6 nguoi dai dién hop phap cua co quan, to chic, don vi
minh.
2. Quyét dinh, h’a‘mh yi cua €O quan, t6 chure, don vi duoc yéu cﬁl{ gidi trinh
tac dong truc tiép deén quyén va loi ich hop phap cua co quan, t6 chic, ca
nhan c6 yéu cau giai trinh.
2.2 | Cach thire thue hién TTHC
- Truong hop yéu cau giai trinh truc tiép co ndi dung don gian thi viéc giai
trinh ¢ thé thuc hién bang hinh thuc truc ti€p nhung phai duogc 1ap thanh
bién ban c6 chir ky hodc diém chi cua cac bén.
- Giai trinh dugc thuc hién bang ban hanh van ban giai trinh.
. A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Van ban yéu cau giai trinh ctia ¢4 nhan, t6 chic; X
- | Thong tin, tai lidu lién quan dén yéu cau giai trinh; X
| Thong bao dong y hodc tir chdi giai trinh ciia co quan X
nha nudc co trach nhiém giai trinh.
2.4 | SO lwgng ho so: 01 bd
95 Thoi han giai quyét: thot han ra thong bao tiép‘ nhan hodc tir chdi giai trinh
' Ia 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan yéu cau giai trinh.
Pia diém tiﬁé'p nhan yéu ciu giai trinh va tra két qua: .
Co quan, to ,Chlf‘['C, don vi khu vuc Nl}é nudc quy dinh tai khog’m 1, Diéu 2
2.6 | Nghi dinh s0 59/2019/ND-CP (bao gom: co quan nha nudc, td chirc chinh

tri, t0 chirc chinh tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép
cong lap, doanh nghi¢p nha nudc va t6 chic, don vi khac do Nha nudc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-59-2019-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-tham-nhung-417854.aspx
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thanh lap, dau tu co s& vt chét cip phat toan bd hoic mot phan kinh phi
hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hodc tham gia quan ly; nguoi co
chuc vu, quyen han cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi khu vye Nha nudc
va co quan, to chirc, ca nhan khac cé lién quan trong phong, chéng tham
nhiing).

Co quan thye hién: co quan, t6 chirc, don vi khu vye Nha nuée.
Co quan c¢6 tham quyen quyeét dinh: co quan, t6 chirc, don vi khu vuc Nha

2.7 | nudc.
Co quan dwgrc iy quyéen: khong.
Co quan phoi hgp: khong.
2.8 | P6i tugng thuwe hién TTHC: t6 chirc, ca nhan c6 yéu cau giai trinh.
Két qua giai quyét TTHC: thong bao tiép nhan yéu ciu giai trinh hodc
2.9 | thong bao tir choi yéu cau giai trinh cua co quan, to chirc, don vi, ca nhan
c6 tham quyén.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Bicu mztu/Ket
. y gian qua
a | Truong hop yéu cau giai trinh true tiép:
Nguoi ¢d yéu cau giai trinh
truc ti€p dén co quan, to x . z
chure, ¢4 nhan c6 trach nhiém lg/éa)l_uo(g’ 03 (ncu
giai trinh trinh bay rd rang {/v ’ be ,
ndi dung y€u cau giai trinh va an ban cu
nguoi dai dién
cung cap thong tin, tai li¢u 42
lién quan dén yéu cau giai . tenhyeu Caﬁl gi{al
trinh v6i nguoi duge giao | N8UO1yeU hr n cg. S h}j
tiép nhan yéu cAu giai trinh. | au gldi trinh oac diem chl
Truong hop nhiéu ngudi dén (c4 nhan, t Gip | Cua nhung nguol
) X &u cau giai trinh
Bl | yéu cau giai trinh truc tiép vé chirc) hanh | Yo7 CaX &1 trin

chinh | (MCUCO):
- Van ban yéu
cau giai trinh da
ky hodc diém chi
cla nguoi Yéu
cau giai trinh.

- Thong tin, tai

mot ndi1 dung thi phai cu
nguoi dai dién dé trinh bay.
Vi¢c cur nguoi dai dién dugc
thé hién bang Vin ban c6 chir
ky hodc diém chi cia nhiing
ngudi yéu cau giai trinh.

. . . . .. liéu lién quan dén

Nguoi dugce giao ti€ép nhan | Nguoi duoc Fu on dhan
N LS oo Y yéu cau giai trinh.

yéu cau giai trinh ghi lai giao tiép

trung thuc nd1 dung yéu cau | nhan yéu cau
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gidi trinh thanh Van ban yéu
cau giai trinh (vin ban yéu
cau ghi r6 ho tén, dia chi, s6
dién thoai hoac dia chi thu tin
clia ngudi yéu cau giai trinh).
Truong hop yéu cau giai
trinh  khong thudc trach
nhi¢m thi nguoi t1ep nhan
huéng dan nguol yéu cau dén
co quan c6 thAm quyén theo
quy dinh phap luat.

giai trinh

Nguoi yéu cau giai trinh ky
hoac diém chi xac nhan vao
van ban yéu cau giai trinh.

Nguoi yéu
cau giai trinh
(ca nhan, t6

chtrc)
Chuyén hd so vé phong
Chuyenﬂmon du:o’c.:q giao thang Ng}ml d}rQ’c Mau 01, 05; vin
muu ndi dung giai trinh dé giao tiép \ R W
B2 1 g < 2 > s 1 0,5ngay | ban yéu cau giai
xt Iy chinh hodc chuyén cho | nhan yéu cau R
AN Y s trinh.
ca nhan co trach nhiém giai | giai trinh
trinh dé giai quyeét.
Xem xét, xtr 1y yéu cau giai
trinh: Phon
+ Truong hop dap ung cac n gA
A ren : . | chuyén mon,
diéu kién theo quy dinh tai | ,. < x _ A
Iy LA z | 1anh dao, van Mau 05; thong
bicu 4, 5 Nghi dinh s thu co quan béo tiép nhan yéu
59/2019/ND-CP thi ban hanh et a0 fiep T ¥
B3 |thong bao tiép nhan yéu cau don vi c6 4,5 ngay cau  gidi ftrinh
e o ' tham quyén ’ hodc thong béo tir
gidi trinh. < g Lo X A
\ A o hodc nguoi choi tiép nhéan
+ Truong hop khong dap tng s A A e
s ax Tk . co trach yéu cau giai trinh.
cac di€u kién theo quy dinh Nhidm idi
thi ban hanh thong bao tir ’m &
K. LA n A T A, trinh
choéi tiép nhan yéu cau giai
trinh.
Mau 01, 06;
Nguoi duoc .y g}?ng Abao; tl.e}?
Tra két qua cho ngudi yéu| giao tiép C\}IO an yeu cat glai
B4 | » ... = A A A hanh | trinh hodc thong
cau giai trinh. nhén yéu cau )
L chinh | bao tur ch01 tiép
giai trinh

nhan yéu cau giai
trinh.
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b | Truong hop yéu ciu giai trinh biang vin ban:
Nguoi co yéu cau giai trinh
gui hd so (gdbm: vin ban yéu
cau giai trinh kém theo thong
tin, tai liéu lién quan dén yéu
cau giai trinh) dén co quan,
td chuc, c4 nhan ¢ trach
nhiém giai trinh.
Vian ban yéu cdu giai trinh
phai néu rd ndi dung yéu cau,
ghi rd ho tén, dia chi, sé dién
thoai hoac dia chi thu tin va | Nguoi yéu Mau 01; 02, 03
phai co chit ky hodc diém chi | cau giai trinh (néu co); 06 va
xac nhan cta nguodi yéu cau | (ca nhan, to Gio hd so:

B1 giai trinh. , chtrc); nguoi hanh | Van ban yéu
Nguoi duge giao ti€p nhan | dugc giao . cau giai trinh;

DA chinh o S

y€u cau giai trinh lam thu tuc | tiép nhan yéu - Théng tin, tai
tiép nhan vin ban yéu cau | cau giai trinh liéu lién quan dén
giai trinh. yéu cau giai trinh.
Truong hop vian ban yéu cau
giai trinh khong dap ung diéu
kién quy dinh tai khoan 2
Piéu 10 Nghi dinh s
59/2019/ND-CP thi nguoi
duoc giao tiép nhin yéu cau
gidi trinh c6 trdch nhiém
huéng dan nguoi yéu cau giai
trinh bo sung thong tin, tai
liéu.

o ‘ Mau 01, 05 va
Chuyén 10 so & phong | s g hoso
chuyén mon xur 1y chinh hoac Y - Van ban yéu

B2 |chuyén cho ngudi cO trach s1a0 :uepk 0,5 ngay | cau giai trinh;
nhiém giai trinh dé giai nha.r} yeu cau - Thong tin, tai
X giai trinh A T1ia X
quyeét. liéu lién quan dén
yéu cau giai trinh.
Xem xét, xtr 1y yéu cau giai Phong Mau 05; thong
trinh: chuyén man, béo tiép nhan yéu
B3 + Truong hop dap tUng cac | lanh dao, van 4,5 ngay cau giai trinh
diéu kién theo quy dinh tai | thu co quan, ’ hodc thong béo tur
Piéu 4, 5 Nghi dinh sb| donvico chéi tiép nhan

59/2019/ND-CP thi ban hanh

tham quyén

yéu cau giai trinh.
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thong bao tiép nhan yéu cau | hodc ngudi
giai trinh. cé trach
+ Truong hop khong dép tmg | nhiém gidi
cac diéu kién theo quy dinh trinh
thi ban hanh thong bdo tu
chdi tiép nhan yéu cau giai
trinh.
Mau Ol, 0§;
Nguoi duoc .y théAng Abéo; ti.é}?
Tra két qua cho ngudi yéu giao tiép Q10 nhdn yeu cau gidi
B4 | . ... 3 P hanh | trinh hodc thong
cau giai trinh. nhan yéu cau hinh | bao tir chéi i
giaitrinh | ©' | D40t chol BEp
nhén yéu cau giai
trinh.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triee ngdy hét han xir Iy, co quan giai quyét TT. HC ban hanh phiéu xin loz
va hen lai ngay tra két qua theo mau 04 giri cho t6 chire, cd nhdn yéu cdu
giai trinh.
BIEU MAU (tiy thuéc vdo tinh hinh thuc té tai cdc co quan, don vi dé diéu
3 ” 5 A ~ \
chinh s dung biéu mau cho phu hop)
]
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@
Méu 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
@
Méu 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
IEH
M?lu 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Ej
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@H

M3u 06.docx

Mau 06
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- HO so theo muc 2.3

Van ban cu nguoi dai di¢n dén yéu cau giai trinh c6 chit ky hoac diém chi
cua nhitng nguodi yéu cau giai trinh (néu cd);

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mén dugc giao nhiém vy tham muu giai trinh, ca
nhan c6 trach nhiém giai trinh cua co quan tlep nhan yéu ciu giai trinh; thoi gian
lwu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng bd phan luu trir cia co quan va
luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Thyuc hién viéc gidi trinh

KY HIEU QUY TRINH QT.PCTN.T.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC:

- Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND- CP, nhitng ndi dung
sau khong thudc pham vi giai trinh:

1. N61 dung thudc bi mat nha nudc; bi mat doi séng riéng tu, bi mat ca nhan,
bi mat kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

2. Noi dung chi dao, td chic thuc hién nhiém vy, cong vu trong ndi bo co
quan, td chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hodc néi dung chi
dao, diéu hanh cta co quan cap trén v6i co quan cap dudi.

- Theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND- CP, tam dinh chi,
dinh chi vi¢c giai trinh trong céc truong hop sau:

1. Nguoi yéu cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma chua xac dinh duoc nguoi
thira ké quyén, nghia vu; co quan, t6 chue bi chia tach, sap nhap, giai the ma
chua c6 ca nhan, to chirc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai
trinh;

2. Ngudi yéu cau giai trinh 14 c4 nhan mat ning lyc hanh vi dan sy ma chua
xac dinh dugc nguoi dai dién theo phap luat;

3. C4 nhan yéu cau giai trinh bi dm dau hodc vi 1y do khach quan khac ma
nguoi thuc hién giéi trinh chwa thé thyc hién dugc viée giai trinh;

4. Nguoi yéu cau giai trinh 13 c4 nhan di chét ma khong c6 nguoi thira ké
quyén, nghia vy; co quan, t6 chue bi chia tach, sap nhap, giai thé ma khong
c¢6 ca nhan, to chire, ké thira quyén, nghia vy trong viéc yéu cau giai trinh;

5. Nguoi yéu cau giai trinh 1 c4 nhan mét nang luc hanh vi dan sy ma
khong c6 nguoi dai dién theo phap luét;
6. Nguoi yéu cau giai trinh rat toan bd yéu cau giai trinh.

2.2

Cach thire thue hién TTHC:

- Truong hop yéu cau giai trinh tryc tiép c6 ndi dung don gian thi viée giai
trinh ¢ thé thuc hién bang hinh thuc tryc tiép nhung phai dugc lap thanh
bién ban c6 chit ky hodc diém chi cua cac bén.

- Giai trinh dugc thyc hién bang hinh thirc ban hanh vin ban giai trinh.

2.3

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phan hd so, bao gom:
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_ | Thong tin, tai li¢u li€n quan dén noi dung viée giai X
trinh;
_ | Bién ban lam viéc c6 chit ky hoac diém chi cua céc X
bén;
- | Van ban giai trinh. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: thoi han thue hién viée giai trinh khong qua 15 ngay
25 ké tir ngay ra thong bao tiép nhan yeu cau giai trinh. Truong hop co noi
| dung phurc tap thi c6 thé gia han 01 lan, thoi gian gia han khong qua 15 ngay
va phai thong bdo bang van ban dén nguoi yéu cau gii trinh.
Pia diém thuc ‘hién: cO quan, tc;),chﬁ:c, don vi khu vuc Nha nude quy dinh
tai khoe}n 1 biéu 2 Nghiq dinh so6 59/2019/ND-CP (bao gom: co quan nha
nudc, to chue chinh tri, t6 chire chinh tri - xa ho1, don vi vi trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc va td chure, don vi khéc
2.6 | do Nha nuéc thanh 1ap, dau tu co s& vat chat cap phat toan b hodc mét
phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryc tiép quan 1y hodc tham gia quan
1y; nguodi ¢ chirc vy, quyen han cong tac tai co quan, to chirc, don vi khu
vuc Nha nudc va co quan, t6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong phong,
chong tham nhiing).
Co quan thyc hién: co quan, to chire, don vi khu vie Nha nude.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: co quan, to chirc, don vi khu vuc Nha
2.7 | nudc.
Co quan dwgrc 0y quyen khong.
Co quan phoi hop: cic t6 chirc, ca nhan c6 lién quan (néu co).
2.8 | P6i twong thue hién TTHC: ca nhan, to chirc ¢ trach nhiém giai trinh.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: van ban gidi trinh
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian mauw/Két
qua
Sau khi ban hanh thong bao | Thoi han thuc
t1eXp nh,an yéu cau giai tI‘lTlh. C'fl nhfm, ’to hl\@l’l vige glé,l Téng hop
B1 T6 chuc, ca nhan co trach | chuc co trach | trinh khong7 qua thong tin
nhiém giai trinh tién hanh | nhiém giai 15 ngay ké tur , .
A . : o 5 . . xac minh
thu thap, xac minh thong trinh ngay ra thong
tin co lién quan. béo tiép nhan yéu
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Lam viéc voi nguoi yéu cau cau giai trinh. A1
e 2 1ae o \ . | Bién ban
giai trinh dé lam rd nhiing | Truong hop c¢o [Am vide
ndi dung c6 lién quan (khi| Canhén,t6 |ndi dung phuc e tid
B2 | thay can thiét), ndi dung | chirc co trach | tap thi c6 thé gia tép
lam viéc dugc lap thanh | nhiém giai |han 01 Ian, thoi }Vlc,“ ,
bién ban co6 chir ky hoac trinh gian gia han ¢ 1;7]0: ca
diém chi cua céc bén. khéong qua 15 nhan
N e ta exe s ngay va phai
B,a.n h,anh van ban giai trlPh théng béo bing
voil cac ndi dung sau day: vin ban dén
ho tn, dia chi nguoi yéu  |nguoi yéu chu
cau giai trinh; n61 dung yéu | Ca nhén, to giai trinh. Vin ban
B3 | cau giai trinh; két qua lam | chuc ¢ trach U
viéc truc tiép voi to chite, | nhiém gidi giai trinh
ca nhan (néu cd); cic cin trinh
ctr phap 1y dé giai trinh; noi
dung giai trinh cy thé.
Cé nhan, to
B4 Gui van ban giai trinh dén | chuc ¢ trach Van ban
nguoi yéu cau giai trinh. nhiém giai giai trinh
trinh
3 | BIEU MAU: khong cd.
4 |HOSOLUU
- | Hb so theo muc 2.3.
- | Téng hop thong tin x4c minh.

H6 so duoc luu tai Phong chuyén mén duoc giao nhiém vy tham muu giai trinh, ca
nhan co6 trach nhiém giai trinh ctia co quan co6 trach nhi€m giai trinh, thoi gian luu
03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng bd phan luu trit cia co quan va luu
trir theo quy dinh hién hanh.
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